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ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady stosowania monitoringu wizyjnego w Slusarstwie Produkcyjnym inz. Andrzej
Pieronczyk z siedzibg przy ul. Budowlanej 5, 41-100 Siemianowice Slgskie, zwanym dalej ,Pracodawcg” albo
»2Administratorem”.

Monitoring wizyjny jest stosowany wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji celéw wskazanych w niniejszym
Regulaminie, z poszanowaniem godnosci, prywatnosci i innych dobr osobistych pracownikéw, wspétpracownikow, gosci,
kontrahentdéw oraz innych osob przebywajgcych na terenie zaktadu.

Regulamin stanowi wewnetrzny dokument organizacyjny okreslajacy cele, zakres, sposob stosowania, zasady dostepu,
okres przechowywania nagran oraz obowigzki informacyjne zwigzane z monitoringiem wizyjnym.

§2
Podstawe prawng stosowania monitoringu wizyjnego stanowig w szczegodlnosci: art. 222 Kodeksu pracy, Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (,RODQ”), ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz inne wiasciwe przepisy prawa.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie obowigzujgce przepisy prawa, wewnetrzne zasady
ochrony danych osobowych, zasady bezpieczenstwa informacji oraz inne dokumenty organizacyjne obowigzujgce u
Pracodawcy.

ROZDZIAL Il. CELE MONITORINGU
§3

Monitoring wizyjny moze by¢ stosowany w szczegdlnosci w celu:

e zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, wspotpracownikow, gosci, kontrahentéw i innych osob przebywajgcych
na terenie zakfadu;

e ochrony mienia Pracodawcy, mienia pracownikéw, mienia klientéw, materiatébw powierzonych, wyposazenia
technicznego, maszyn, narzedzi, pojazdéw oraz dokumentacji;

e  kontroli produkcji oraz zabezpieczenia prawidtowego przebiegu proceséw na obszarach produkcyjnych,
logistycznych i magazynowych, w zakresie niezbednym do ochrony bezpieczeristwa, jakosci i ciggtosci dziatania;

e zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Pracodawce, klientéw lub partneréw
biznesowych na szkode, w tym informaciji technicznych, organizacyjnych, handlowych, jakosciowych i produkcyjnych;
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e wyjasniania zdarzen naruszajgcych bezpieczenstwo, porzgdek, ochrone mienia, zasady BHP, zasady ochrony
informacji lub zasady obowigzujgce na terenie zaktadu.

Monitoring wizyjny nie jest stosowany jako narzedzie statej oceny wydajnosci pracy pracownikéw ani do celow
profilowania, automatycznego podejmowania decyzji lub identyfikacji biometrycznej osob.

ROZDZIAL lll. ZAKRES STOSOWANIA MONITORINGU
§4

Monitoring moze obejmowac teren zaktadu pracy oraz teren wokét zaktadu pracy, w szczegolnosci: wejscia i wyjscia,
bramy, drogi wewnetrzne, place manewrowe, strefy zatadunku i roztadunku, magazyny, hale produkcyjne, wybrane ciggi
komunikacyjne, obszary sktadowania materiatéw, strefy dostepu do maszyn, narzedzi, dokumentacji i wyrobéw oraz inne
obszary wskazane w wykazie kamer.

Szczegotowy wykaz kamer, ich lokalizaciji, stref objetych obserwacjg oraz funkgji technicznych prowadzony jest w
odrebnym dokumencie wewnetrznym: ,Zatacznik wewnetrzny nr 1 - Wykaz kamer i stref objetych monitoringiem”.
Zatgcznik ten nie podlega publikacji na stronie internetowej ani udostepnieniu osobom postronnym. Dostep do zatgcznika
majg wylgcznie osoby upowaznione przez Administratora, osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo, ochrone danych,
serwis systemu, audytorzy oraz organy uprawnione w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek, palarni, pomieszczen socjalnych przeznaczonych do
wypoczynku oraz pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowej, jezeli takie pomieszczenia wystepujg
u Pracodawcy.

Kamery powinny by¢ ustawione tak, aby zakres rejestracji byt ograniczony do celu, dla ktérego monitoring zostat
wprowadzony. Zabronione jest ustawianie kamer w sposéb nadmierny, przypadkowy lub obejmujgcy obszary
niezwigzane z celem monitoringu.

Monitoring wizyjny nie obejmuje rejestracji dzwieku, chyba ze odrebne przepisy prawa wyraznie dopuszczajg takie
dziatanie i zostang spetnione dodatkowe wymagania prawne. Standardowo system monitoringu SPP rejestruje wylacznie
obraz.

ROZDZIAL IV. ZASADY INFORMOWANIA | OZNAKOWANIA
§5

Pracodawca informuje pracownikéw o wprowadzeniu monitoringu w sposob przyjety w organizacji nie pdzniej niz 2
tygodnie przed jego uruchomieniem.

Przed dopuszczeniem pracownika do pracy Pracodawca przekazuje mu informacje o celach, zakresie oraz sposobie
stosowania monitoringu, w postaci papierowej albo elektronicznej.

Pomieszczenia i teren objety monitoringiem oznacza sie w sposéb widoczny i czytelny, w szczegdlnosci za pomocg
znakow, piktograméw lub tablic informacyjnych, nie pézniej niz jeden dzieh przed uruchomieniem monitoringu.

Oznaczenia powinny umozliwia¢ osobie wchodzgcej na teren monitorowany zorientowanie sie, ze obszar jest objety
monitoringiem, oraz gdzie mozna uzyskac podstawowe informacje o Administratorze i zasadach przetwarzania danych.
ROZDZIAL V. PRZETWARZANIE | OCHRONA NAGRAN
§6

Nagrania z monitoringu stanowig dane osobowe w zakresie, w jakim umozliwiajg identyfikacje osoby fizycznej. Nagrania
sg przetwarzane wytgcznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane.
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Nagrania z monitoringu przechowuje sie przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania, chyba ze nagranie
stanowi dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa albo Pracodawca powzigt wiadomos¢, ze moze ono
stanowi¢ dowdd w takim postepowaniu. W takim przypadku okres przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakohczenia postepowania albo do czasu ustania podstawy dalszego przechowywania.

Po uptywie okresu przechowywania nagrania zawierajgce dane osobowe podlegajg usunieciu, nadpisaniu albo
zniszczeniu w sposob uniemozliwiajgcy ich odtworzenie, o ile odrebne przepisy prawa nie stanowig inaczej.

Dostep do nagrah majg wytacznie osoby upowaznione przez Pracodawce, w zakresie niezbednym do wykonywania
powierzonych zadan. Osoby te sg zobowigzane do zachowania poufnosci oraz do przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji.

System monitoringu powinien by¢ zabezpieczony organizacyjnie i technicznie przed dostepem 0s6b nieupowaznionych,
utrata, uszkodzeniem, nieuprawnionym kopiowaniem, ujawnieniem lub modyfikacjg nagran.

Udostepnienie nagran podmiotom zewnetrznym jest dopuszczalne wytgcznie, gdy istnieje ku temu podstawa prawna, w
szczegolnosci na zgdanie uprawnionych organéw, w celu dochodzenia lub obrony roszczen albo w przypadku
koniecznosci wyjasnienia zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu, mieniu, porzgdkowi lub interesowi prawnemu
Pracodawcy.

ROZDZIAL VI. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
§7

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystugujg prawa wynikajgce z RODO, w szczegoélnosci prawo dostepu do danych, prawo
zadania ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu w przypadkach przewidzianych prawem oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Realizacja praw osoby, ktérej dane dotyczg, odbywa sie z uwzglednieniem praw i wolnosci innych oséb, ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa, bezpieczenstwa zaktadu, ochrony mienia, obowigzkéw prawnych Pracodawcy oraz
ograniczen technicznych zwigzanych z systemem monitoringu.

Whiosek dotyczgcy danych z monitoringu powinien umozliwia¢ identyfikacje zakresu zgdania, w szczegolnosci
wskazywac¢ date, orientacyjng godzine, miejsce zdarzenia oraz inne informacje pozwalajgce ustali¢, czy dane nagranie
istnieje i czy mozliwe jest jego odszukanie.

Jezeli udostepnienie kopii nagrania mogtoby naruszac¢ prawa lub wolnosci innych oséb, Pracodawca moze zastosowaé
odpowiednie $rodki techniczne, w tym anonimizacje, maskowanie wizerunku lub odméwi¢ udostepnienia w zakresie
przewidzianym przepisami prawa.

ROZDZIAL VII. ODPOWIEDZIALNOSC | NADZOR
§8

Za nadzdr nad stosowaniem niniejszego Regulaminu odpowiada Wiasciciel / Kierownictwo firmy albo osoba wyznaczona
przez Pracodawce.

Osoba odpowiedzialna za obstuge systemu monitoringu odpowiada za prawidtowe dziatanie systemu, kontrole
uprawnien dostepu, zgtaszanie awarii, zabezpieczanie nagran wymagajgcych zachowania oraz prowadzenie
dokumentacji w zakresie powierzonych obowigzkdéw.

Kazdy pracownik lub wspétpracownik, ktory uzyska informacje o nieuprawnionym dostepie do nagran, utracie nagran,
awarii systemu, naruszeniu zasad poufnosci albo innym incydencie, powinien niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt przetozonemu
lub osobie odpowiedzialnej za ochrone danych osobowych / bezpieczenstwo informaciji.

Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze skutkowac konsekwencjami przewidzianymi w przepisach prawa,
umowach, regulaminach wewnetrznych oraz procedurach obowigzujgcych u Pracodawcy.
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ROZDZIAL VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w metryce dokumentu i obowigzuje wszystkie osoby, ktérych dotyczy
zakres monitoringu oraz zasady przebywania na terenie zakfadu.

Regulamin moze by¢ zmieniany decyzjg Pracodawcy, w szczegdlnosci w przypadku zmiany przepisdw prawa, zmiany
organizaciji pracy, zmiany zakresu monitoringu, zmiany systemu technicznego albo zmiany potrzeb bezpieczenstwa.
Przed formalnym wdrozeniem Regulaminu nalezy przygotowac i zatwierdzi¢ odrebny Zatgcznik wewnetrzny nr 1
obejmujacy rzeczywisty wykaz kamer, stref monitorowanych i celéw monitoringu. Zatgcznik ten jest dokumentem

wewnetrznym i nie stanowi czesci przeznaczonej do publikacji publicznej. Publicznie udostepnia sie ogding informacje o
stosowaniu monitoringu oraz klauzule informacyjna.
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ZALACZNIK NR 1. KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJNY

Administrator danych: Slusarstwo Produkcyjne inz. Andrzej Pieronczyk, ul. Budowlana 5, 41-100 Siemianowice Slagskie.

Cel przetwarzania: zapewnienie bezpieczenstwa oséb, ochrona mienia, kontrola produkcji, ochrona informac;ji i
wyjasnianie zdarzen dotyczgcych bezpieczenstwa, porzadku, jakosci, produkcji lub ochrony mienia.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ lub f RODO oraz wtasciwe przepisy Kodeksu pracy dotyczgce monitoringu wizyjnego.

Okres przechowywania: nagrania przechowuje sie przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania, chyba ze
nagranie stanowi lub moze stanowi¢ dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa.

Odbiorcy danych: osoby upowaznione przez Administratora, podmioty serwisujgce system na podstawie wiasciwych
umow, uprawnione organy publiczne oraz inne podmioty, gdy wynika to z przepiséw prawa.

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystugujg prawa wynikajgce z RODO, w szczegodlnosci prawo dostepu do danych,
ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu w przypadkach przewidzianych prawem oraz wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane nie sg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, profilowania ani identyfikacji biometrycznej
0s6b.
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