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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI (NDA) 

SUBCONTRACTING  PRECISION PRODUCTS 

 
Dokument Umowa o zachowaniu poufności (NDA) 
Numer dokumentu SPP/NDA/................ 
Wersja 1.0 
Data zawarcia ................................ 
Status Wzór umowy do stosowania w relacjach z klientami, dostawcami, podwykonawcami i innymi 

partnerami biznesowymi 
 

Niniejszy wzór określa zasady ochrony informacji poufnych przekazywanych w związku z rozmowami handlowymi, 

przygotowaniem ofert, analizą dokumentacji technicznej, realizacją zamówień, produkcją, kontrolą jakości, 

audytami, serwisem, dostawami, podwykonawstwem lub inną współpracą ze Ślusarstwem Produkcyjnym inż. 

Andrzej Pierończyk. 

ROZDZIAŁ I. STRONY UMOWY I CEL 
§ 1 

Umowa zostaje zawarta pomiędzy: 

Strona A / SPP Ślusarstwo Produkcyjne inż. Andrzej Pierończyk, ul. Budowlana 5, 41-100 Siemianowice Śląskie, NIP: 
6430003808, REGON: 270579373, BDO: 000245386, reprezentowane przez: 
........................................................ 

Strona B ........................................................................................................................ 
NIP / nr rejestrowy: ........................................................ 
Adres: ........................................................................................................................ 
Reprezentowana przez: ........................................................ 

Łącznie dalej „Strony”, a każda osobno „Strona”. 

§ 2 

Celem Umowy jest zapewnienie ochrony informacji poufnych, technicznych, handlowych, organizacyjnych, 

produkcyjnych i jakościowych ujawnianych drugiej Stronie w związku z planowaną lub prowadzoną współpracą. 

Umowa ma charakter wzajemny: każda ze Stron jest jednocześnie Stroną ujawniającą w odniesieniu do swoich 

własnych informacji oraz Stroną otrzymującą w odniesieniu do informacji drugiej Strony. Prawa i obowiązki 

wynikające z Umowy stosuje się odpowiednio do każdej Strony w obu rolach. 

Umowa ma zastosowanie zarówno do informacji przekazywanych pisemnie, elektronicznie, ustnie, wizualnie, w 

trakcie wizyt w zakładzie, audytów, zapytań ofertowych, spotkań technicznych, przekazywania próbek, rysunków, 

modeli, specyfikacji, zdjęć, protokołów, plików, dokumentacji jakościowej oraz korespondencji handlowej. 

Za „zakończenie współpracy" w rozumieniu niniejszej Umowy uznaje się datę ostatniego zamówienia, faktury, 

dostawy, protokołu odbioru lub korespondencji handlowej dotyczącej współpracy objętej Umową, w zależności od 

tego, które z tych zdarzeń nastąpi jako ostatnie. 
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ROZDZIAŁ II. DEFINICJE I ZAKRES INFORMACJI POUFNYCH 
§ 3 

Przez Informacje Poufne rozumie się wszelkie informacje nieujawnione publicznie, które Strona ujawniająca 

przekazuje drugiej Stronie lub do których druga Strona uzyskuje dostęp w związku ze współpracą, niezależnie od 

formy ich utrwalenia i sposobu przekazania. 

• rysunki techniczne, modele 2D/3D, dokumentację CAD/CAM, specyfikacje materiałowe, tolerancje, wymagania 

jakościowe, procesy technologiczne i dokumentację produkcyjną; 

• dane dotyczące klientów, dostawców, podwykonawców, warunków handlowych, cen, kosztów, zamówień, ofert, 

terminów, reklamacji i strategii współpracy; 

• informacje o parku maszynowym, parametrach produkcji, oprzyrządowaniu, sposobach mocowania, kontroli 

jakości, pomiarach, CMM, spawaniu, montażu, kompletacji i pakowaniu; 

• wyniki prób, prototypów, audytów, odbiorów, raportów technicznych, protokołów kontroli i dokumentów 

jakościowych; 

• informacje oznaczone jako poufne, zastrzeżone, wewnętrzne, techniczne, projektowe lub informacje, co do 

których z okoliczności wynika, że nie powinny być ujawniane osobom trzecim. 

§ 4 

Za Informacje Poufne uznaje się także informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, know-how, dane 

organizacyjne, handlowe i techniczne, jeżeli ich ujawnienie mogłoby naruszyć interes Strony ujawniającej, jej 

klienta, dostawcy, podwykonawcy lub innego partnera biznesowego. 

Obowiązek poufności obejmuje również informacje dotyczące wyrobów klientów, dokumentacji klientów oraz 

elementów, których pełne ujawnienie mogłoby pozwolić na identyfikację odbiorcy, projektu lub produktu 

końcowego. 

ROZDZIAŁ III. OBOWIĄZKI STRONY OTRZYMUJĄCEJ 
§ 5 

Strona otrzymująca zobowiązuje się do: 

• wykorzystywania Informacji Poufnych wyłącznie w celu, w jakim zostały przekazane; 

• zachowania Informacji Poufnych w tajemnicy i ochrony ich co najmniej z taką starannością, z jaką chroni 

własne informacje o podobnym znaczeniu; 

• nieujawniania Informacji Poufnych osobom trzecim bez uprzedniej zgody Strony ujawniającej, chyba że Umowa 

lub przepisy prawa stanowią inaczej; 

• ograniczenia dostępu do Informacji Poufnych wyłącznie do osób, które muszą je znać dla realizacji współpracy i 

które zostały zobowiązane do poufności; 

• zabezpieczenia dokumentów, plików, nośników, korespondencji, wydruków, zdjęć i próbek przed utratą, 

zniszczeniem, skopiowaniem, nieuprawnionym dostępem lub ujawnieniem; 

• niezwłocznego poinformowania Strony ujawniającej o każdym stwierdzonym lub podejrzewanym naruszeniu 

poufności. 

§ 6 

Strona otrzymująca nie jest uprawniona do kopiowania, fotografowania, skanowania, odtwarzania, reverse 

engineering, przekazywania ani publikowania Informacji Poufnych, próbek, detali, modeli, rysunków lub 

dokumentacji technicznej poza zakresem niezbędnym do realizacji celu Umowy. 
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W szczególności zabronione jest wykorzystywanie Informacji Poufnych do opracowania rozwiązań 

konkurencyjnych, obejścia współpracy, pozyskania klienta lub dostawcy z pominięciem Strony ujawniającej albo 

uzyskania nieuprawnionej przewagi technicznej lub handlowej. 

ROZDZIAŁ IV. UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI I WYŁĄCZENIA 
§ 7 

Informacje Poufne mogą być udostępnione pracownikom, współpracownikom, doradcom, audytorom, serwisantom, 

podwykonawcom lub podmiotom powiązanym Strony otrzymującej wyłącznie w zakresie niezbędnym do celu 

Umowy i pod warunkiem objęcia tych osób lub podmiotów obowiązkiem poufności nie mniej rygorystycznym niż 

wynikający z niniejszej Umowy. 

Strona otrzymująca odpowiada za działania i zaniechania osób, którym udostępniła Informacje Poufne, jak za 

własne działania i zaniechania. 

§ 8 

Obowiązek poufności nie dotyczy informacji, które: 

• były publicznie znane w chwili ujawnienia albo stały się publicznie znane bez naruszenia Umowy przez Stronę 

otrzymującą; 

• były zgodnie z prawem znane Stronie otrzymującej przed ich ujawnieniem przez Stronę ujawniającą; 

• zostały zgodnie z prawem uzyskane od osoby trzeciej nieobjętej obowiązkiem poufności; 

• muszą zostać ujawnione na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, decyzji organu lub 

sądu, pod warunkiem uprzedniego poinformowania Strony ujawniającej, o ile prawo na to pozwala; 

• zostały samodzielnie opracowane przez Stronę otrzymującą bez wykorzystania Informacji Poufnych. 

ROZDZIAŁ V. DANE OSOBOWE, BEZPIECZEŃSTWO I WIZYTY W ZAKŁADZIE 
§ 9 

Jeżeli w związku z realizacją Umowy Strony przekazują sobie dane osobowe, każda ze Stron zobowiązuje się 

przetwarzać je zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz wyłącznie w zakresie 

niezbędnym do realizacji współpracy, kontaktu, rozliczeń, audytów, bezpieczeństwa lub ochrony roszczeń. 

Jeżeli charakter współpracy będzie wymagał powierzenia przetwarzania danych osobowych, Strony zawrą odrębną 

umowę powierzenia lub inne wymagane porozumienie przed rozpoczęciem takiego przetwarzania. 

§ 10 

Osoby odwiedzające zakład SPP są zobowiązane do przestrzegania zasad BHP, poufności, ochrony dokumentacji 

technicznej oraz zakazu wykonywania zdjęć, filmów, nagrań lub kopiowania dokumentów bez uprzedniej zgody 

upoważnionej osoby po stronie SPP. 

Jeżeli na terenie zakładu stosowany jest monitoring wizyjny, zasady jego funkcjonowania wynikają z odrębnych 

informacji i regulaminów obowiązujących u Administratora. 

ROZDZIAŁ VI. WŁASNOŚĆ INFORMACJI, ZWROT I USUNIĘCIE 
§ 11 

Ujawnienie Informacji Poufnych nie powoduje przeniesienia praw własności, praw autorskich, praw do 

dokumentacji, praw do wynalazków, rozwiązań technicznych, znaków towarowych, know-how ani jakichkolwiek 
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innych praw do tych informacji lub materiałów. Ujawnienie Informacji Poufnych nie stanowi udzielenia licencji — ani 

wyrażonej wprost, ani domniemanej — na korzystanie z jakichkolwiek praw własności intelektualnej, przemysłowej 

ani know-how Strony ujawniającej. 

Wszelkie materiały, nośniki, próbki, dokumenty, pliki i kopie pozostają własnością Strony ujawniającej albo 

podmiotu, od którego Strona ujawniająca je legalnie otrzymała. 

§ 12 

Na żądanie Strony ujawniającej, a także po zakończeniu rozmów lub współpracy, Strona otrzymująca zwróci, 

usunie albo zniszczy Informacje Poufne oraz ich kopie w zakresie wskazanym przez Stronę ujawniającą, z 

wyjątkiem kopii, których przechowywanie jest wymagane przez przepisy prawa, procedury archiwizacyjne, wymogi 

księgowe, obowiązki jakościowe lub konieczność ochrony roszczeń. 

Na żądanie Strony ujawniającej Strona otrzymująca potwierdzi zwrot, usunięcie albo zniszczenie Informacji 

Poufnych w formie pisemnej lub elektronicznej. 

ROZDZIAŁ VII. CZAS OBOWIĄZYWANIA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 
§ 13 

Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie Strony i obowiązuje przez czas prowadzenia rozmów 

lub współpracy oraz przez okres 10 lat po ich zakończeniu (rozumianym zgodnie z § 2 Umowy), chyba że Strony 

ustalą inny okres poniżej: 

Okres obowiązywania poufności: ........................................................................................................................ 

W przypadku informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa obowiązek poufności obowiązuje tak długo, jak 

informacje zachowują poufny charakter i nie zostały ujawnione zgodnie z prawem. 

§ 14 

Strona naruszająca Umowę ponosi odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną drugiej Stronie na zasadach 

określonych w przepisach prawa i niniejszej Umowie. 

Za każde naruszenie obowiązku poufności Strona naruszająca zapłaci Stronie poszkodowanej karę umowną w 

wysokości 50 000 PLN. W przypadku naruszenia dotyczącego dokumentacji technicznej klientów, tajemnic 

produkcyjnych lub danych umożliwiających identyfikację projektu bądź produktu końcowego kara wynosi 100 000 

PLN za każde naruszenie. 

Zastrzeżenie kary umownej nie wyłącza prawa Strony poszkodowanej do dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli szkoda przewyższa wysokość kary. Strony uznają, że naruszenie 

postanowień Umowy może powodować trudną do oszacowania szkodę niemajątkową, uzasadniającą żądanie 

środków tymczasowych w trybie art. 730 i nast. Kodeksu postępowania cywilnego bez konieczności wykazywania 

uprawdopodobnienia szkody w pełnym zakresie. 

Przez okres trwania Umowy oraz przez 24 miesiące od zakończenia współpracy Strona otrzymująca zobowiązuje 

się nie zatrudniać, nie angażować ani nie nakłaniać do zmiany miejsca zatrudnienia pracowników, 

współpracowników, podwykonawców ani osób kluczowych drugiej Strony, z którymi miała kontakt w związku z 

realizacją współpracy objętej Umową. Za naruszenie tego zakazu Strona naruszająca zapłaci Stronie 

poszkodowanej karę umowną w wysokości 30 000 PLN za każdą osobę. 

Prawa i obowiązki wynikające z Umowy wiążą następców prawnych i nabywców przedsiębiorstwa lub jego 

zorganizowanej części każdej ze Stron. Strona zamierzająca dokonać zbycia przedsiębiorstwa lub jego 
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zorganizowanej części jest zobowiązana do pisemnego poinformowania drugiej Strony oraz zapewnienia, że 

nabywca przyjmie na siebie obowiązki wynikające z Umowy. 

ROZDZIAŁ VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
§ 15 

Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej albo dokumentowej, jeżeli Strony wyraźnie to dopuszczą. Brak 

dochodzenia uprawnień wynikających z Umowy nie oznacza zrzeczenia się tych uprawnień. Niniejsza Umowa 

stanowi całość uzgodnień Stron w zakresie ochrony poufności i zastępuje wszelkie wcześniejsze ustalenia 

dotyczące tego samego przedmiotu. 

Umowa podlega prawu polskiemu. Spory wynikające z Umowy Strony będą w pierwszej kolejności starały się 

rozwiązać polubownie. W przypadku braku porozumienia właściwy będzie sąd powszechny właściwy miejscowo 

dla siedziby Ślusarstwa Produkcyjnego inż. Andrzej Pierończyk w Siemianowicach Śląskich, o ile bezwzględnie 

obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron, chyba że Strony 

podpisują Umowę elektronicznie. 

 

Strona ujawniająca / SPP Strona otrzymująca / druga Strona 
 
 
 
 
 
........................................................ 
(data, podpis, pieczęć) 

 
 
 
 
 
........................................................ 
(data, podpis, pieczęć) 
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ZAŁĄCZNIK NR 1. OŚWIADCZENIE OSOBY ZAPOZNANEJ Z NDA 
Ja, niżej podpisany/podpisana, potwierdzam zapoznanie się z Umową o zachowaniu poufności (NDA) oraz 

zobowiązuję się do przestrzegania zasad poufności w zakresie informacji uzyskanych w związku ze współpracą ze 

Ślusarstwem Produkcyjnym inż. Andrzej Pierończyk. 

 
Imię i nazwisko ........................................................................................................................ 
Firma / dział / stanowisko ........................................................................................................................ 
Zakres dostępu do informacji ........................................................................................................................ 
Data zapoznania ........................................................ 
Podpis ........................................................ 
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ZAŁĄCZNIK NR 2. PROTOKÓŁ ZWROTU / USUNIĘCIA INFORMACJI POUFNYCH 
Protokół może być użyty po zakończeniu współpracy, po zakończeniu postępowania ofertowego albo na żądanie 

Strony ujawniającej. 

 
Strona zwracająca / usuwająca ........................................................................................................................ 
Rodzaj informacji / 
dokumentów 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
Forma wykonania zwrot / usunięcie / zniszczenie / archiwizacja prawnie wymagana 
Data wykonania ........................................................ 
Osoba odpowiedzialna ........................................................ 
Uwagi ........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
 

Strona ujawniająca / SPP Strona otrzymująca / druga Strona 
 
 
 
 
........................................................ 
(data, podpis, pieczęć) 

 
 
 
 
........................................................ 
(data, podpis, pieczęć) 

 


